A\
ReNoStar)>
Vv

Lieferumfang

ReNoKom — Tobit

Stand: September 10



\
Lieferumfangsbeschreibung ReNoKom — Tobit RENOSt@')

Allgemeine Vorbemerkung:

Das Produkt ReNoKom — Tobit ist Bestandteil der ReNoStar Produktlinie zur digitalen
Kommunikation in der Kanzlei. ReNoKom —Tobit ermdglicht die elektronische
Kommunikation per Email und Fax mit der elektronischen Kommunikationssoftware
Tobit David fx unter Ruckgriff auf die Dokumenten- und Datenverwaltung der
Anwaltssoftware ReNoStar.

Eine Schnittstelle verkniipft beide Programme und eréffnet damit die Moglichkeit mit
beiden Anwendungen effizienter zu arbeiten. Die Anwendung ReNoStar wird um ein
elektronisches Kommunikationsmodul erweitert; von Tobit aus erfolgt der Zugriff auf
die Daten in ReNoStar. Dies schafft zusatzliche praktische Funktionen, welche die
Arbeitsablaufe beschleunigen und erleichtern sowie die Biroorganisation
unterstitzen. Folge ist die Verringerung von Arbeitszeit und somit die finanzielle
Entlastung des Arbeitgebers.

ReNoKom — Tobit stellt einen weiteren Schritt hin zur digitalen Kanzlei dar und
unterstltzt den Birobetrieb als zentrale Informationsdrehscheibe auf dem Weg hin
zum elektronischen Rechtsverkehr. Ziel von ReNoKom — Tobit ist es, den
beschwerlichen Weg tber Akten und Informationen in Papierform sukzessive zu
erleichtern. Es geht um durchgéngig digitale Kommunikation und Archivierung ohne
Medienbriiche.

Folgende Fuktionalititen gehdren zum Leistungsumfang:

1. Tobit David fx

Emails:
Empfang von Emails:
0 Gemeinsame Email-Adresse fir zentralen Posteingang
o Individuelle Email-Adresse fir einzelne Sachbearbeiter

o Verteilung Nachrichten vom zentralen Posteingang in die Archive ,zur
Aktenhistorie speichern* oder ,ohne Aktenbezug“. Alternativ: Zuordnung zu
einzelnen Sachbearbeitern

- Versendung von Emails aus jeder beliebigen Office-Anwendung mit Anhang von
Dokumenten

Fax-Nachrichten:
Empfang von Fax-Nachrichten

o Verteilung zentral empfangener Nachrichten in die Archive ,zur Aktenhistorie
speichern“ und ,ohne Aktenbezug®. Alternativ: Zuordnung zu einzelnen
Sachbearbeitern

0 Weiterleitung von Fax-Nachrichten als Emails

- Versand von Fax-Nachrichten
o Versendung von Nachrichten aus jeder beliebigen Office-Anwendung
o0 Kombination mehrerer Dokumenten in einer Fax-Nachricht

0 Automatische Erzeugung von Sendebestéatigungen
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Terminkalender:

Personliche Terminkalender
- Zentraler Terminkalender fir gemeinsame Verwaltung von Terminen
- Anlegen von Terminserien mit einem Klick

- Automatisierte Besprechungsanfrage

Organisation:

Individuell erweiterbares Ablagesystem mit personlichen Archiven und
gemeinsamen Archiven (Gruppenarchiven) fur Ein- und Ausgang von Nachrichten

- Zentrale oder individuelle Administration zur

0 Anlage von Adressen in Gruppen, von Regeln fir Abwesenheit, Vertretung und
Email-Weiterleitung und von Wiedervorlagen

o Aufgabenplanung einschlieRlich Ubergabe von Aufgaben per Knopfdruck

- Volltext-Datenbank Recherche und Quickfinder fir schnelles Auffinden von
Dokumenten und Archiven

- Verteilungsregeln fur eingehende Nachrichten

SMS:
SMS-Versand direkt aus Tobit
- Weiterleitung eingegangener Emails als SMS

VoiceMail:
- Anrufbeantworter flir Personen und Gruppen
Empfang und Wiedergabe von Sprachnachrichten direkt am PC oder per Telefon
- Weiterleitung empfangener Sprachnachrichten auch als Email beinhaltend die
Rufnummer der Anrufer

Mobilitat:
Nutzung mit mobilen Endgeraten ( iPhone und Notebook)
o Ubertragung von Terminen und Adressen aus Tobit
o Automatische Benachrichtigung tber eingegangene Nachrichten

0 Zugriff auf samtliche personliche Archive und persénlichen Terminkalender
(nur iPhone)

Integrierter Web-Access fur den Zugriff Gber einen Browser

Datensicherung:
Integrierte Datensicherung und Verschlisselung der Daten- und Benutzerrechte
- Automatische Sicherung von Nachrichten durch Archivierung nach selbst
festgelegtem Zeitplan
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2. Schnittstelle zu ReNoStar
Nachrichten:

Speichern eingegangener Nachrichten direkt in die ReNoStar Aktenhistorie
- Versand von Nachrichten unter Ruckgriff auf Adressen in ReNoStar

- Versand von Nachrichten direkt aus der ReNoStar Aktenhistorie und aus der
ReNoStar Textverarbeitung einschliel3lich Ubernahme von Briefen (Darstellung in
der urspriinglichen Form) aus der ReNoStar Aktenhistorie

Direktes Speichern von Sendebestatigungen digital versandter Fax-Nachrichten in
die ReNoStar Aktenhistorie.

Terminkalender:
Export von Terminen aus ReNoStar nach Tobit

Benachrichtigung der Sachbearbeiter tber ihre Termine im ReNoStar-
Terminkalender via Tobit

- Automatischer Terminabgleich zwischen beiden Kalendern

Adressverwaltung:

Exportieren von Adressen (einzeln oder in Gruppen) aus der ReNoStar
Adressverwaltung nach Tobit

- Versenden von Nachrichten aus der ReNoStar Dokumentenverwaltung unter
Nutzung der Tobit Funktionalitat ,Abspann“ (Footer)



